
 
Der Landesverband für Menschen mit Körper- und Mehrfachbehinderung NRW e. V. 
(lvkm.nrw) ist ein landesweit tätiger Selbsthilfeverband für Menschen mit Behinderungen und 
ihre Angehörigen. Unter dem Dach des lvkm.nrw werden Begegnung, Austausch und ge-
meinsame politische Arbeit mit dem Ziel gefördert, die Lebenssituation von Menschen mit 
Behinderung und ihren Familien zu verbessern.  
 
Zur Unterstützung der Geschäftsstelle suchen wir  
zum 01. Dezember 2023 oder auch später  
 
eine engagierte kaufmännische Fachkraft/Verwaltungsfachkraft (w/m/d)  
für 12 Std. wöchentlich (Midijob) 
 
 
Die Aufgaben umfassen insbesondere: 

• Büroorganisation und Verwaltungstätigkeiten (laufender Schriftverkehr, Mitgliederver-
waltung, Unterstützung des Vorstandes und der Geschäftsleitung) 

• Rechnungswesen (grundlegende Buchhaltungsaufgaben, Zahlungsverkehr, Vorberei-
tung des Jahresabschlusses)  

• Organisation von Veranstaltungen  
• Unterstützung bei der Öffentlichkeitsarbeit (social media, Website, Newsletter)  

 
Wir bieten:  

• interessante Einblicke in die landesweiten Tätigkeiten eines Verbandes der Selbst-
hilfe  

• die Möglichkeit der Weiterbildung zu den o.g. Aufgabenbereichen  
• die Zusammenarbeit mit einem und die Begleitung durch ein engagiertes Team aus 

Haupt- und Ehrenamtlichen 
• einen barrierefreien Arbeitsplatz in zentraler Lage in Düsseldorf sowie die Möglichkeit 

zum mobilen Arbeiten 
• eine angemessene Bezahlung in Anlehnung an TVL-West 

 
 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung, wenn Sie: 

• eine abgeschlossene Ausbildung als kaufmännische Fachkraft bzw. Verwaltungsfach-
kraft haben, 

• bereits erste Erfahrungen im Rechnungswesen gesammelt haben,  
• gute Kommunikationsfähigkeiten, Eigeninitiative und 
• gute Kenntnisse im Umgang mit den MS Office- Anwendungen (Word, 

Excel, PowerPoint) mitbringen.  
 
Bei gleicher Eignung werden Bewerberinnen und Bewerber mit Behinderung 
bevorzugt eingestellt. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Anschreiben, 
Lebenslauf und Zeugnissen per E-Mail bis zum 31. Oktober 2023 an: info@lvkm-nrw.de. 
Für Rückfragen zur Stellenausschreibung steht Ihnen Frau Wilkowski unter 0211 – 612098 
zur Verfügung (Di.-Do., 9 – 13 Uhr).  
Weitere Informationen zum lvkm.nrw finden Sie unter: www.lvkm-nrw.de. 


